AVA
AVAAY o

A/ \4 Instituto de
Biociéncias
Unesp Botucatu

MANUAL

PROJETOS
PRESTACAO DE SERVICO

fundibio

Fundacg¢do do Instituto de Biociéncias
Rua Prof. Dr. Anténio Celso Wagner Zanin S/N

Caixa Postal: 510 - Botucatu/SP - CEP: 18618-689
fundibio.ibb@unesp.br - Tel: (14) 3880-0858 e 3880-0860

.....



sSumario

fundibio

Quem somos

Formalizagcdo de Projetos

Formalizagdo de Prestacéo
de servico

RM - Consumo e Servigos

RM - Permanentes
Formulario compras no exterior

Recibo de didrias
Tabela de didrias

Recibo de deslocamento
07
08 Orientag¢do - Bolsas
Documentos - Bolsas
09
'IO Eventos
-I-I Equipe Fundibio

12 Informacgdes de contato




(i) Quem somos?

Definigéo da Fundibio

A Fundibio, conveniada d Universidade Estadual
Paulista “Jdlio de Mesquita Filho”, € uma fundacdo sem
fins lucrativos de direito privado, criada em 1995. Sua
miss@o & conectar a universidade a sociedade,
impulsionando o) desenvolvimento cientifico,
tecnoldgico, social e cultural.

Com uma atuagdo sélida e comprometida, a Fundibio
administra eventos, apoia projetos de pesquisaq,
extens@o, inovacdo e cultura, além de realizar
prestacdes de servigos por meio dos laboratérios dos
docentes, através de um convénio. Essa atuacdo traz
avangos para a universidade, beneficios para o
sociedade e vantagens para o docente prestador de
servigo, fortalecendo a integracdo entre a universidade
e a comunidade.

Para eventuais duvidas ou maiores informagdes, envie um e-mail para
fundibio.ibb@unesp.br ou ligue através dos telefones: (14)3880-0859 ou
(14)3880-0864



2, Projetos

Formalizacdo de Projetos junto a Fundibio

Formalizagéo de Projetos

Para formalizar a solicitagdo de um projeto junto a
Fundibio, & necessdario enviar documentos relacionados
abaixo para o e-mail fundibio.ibb@unesp.br,
garantindo que todas as informagdes e anexos
estejam devidamente incluidos:

e Projeto (Contendo todas as informagées do Projeto
a ser enviado)

e Plano de Trabalho

e Cronograma do Projeto

e Termo de ciéncia (Docentes do IBB - UNESP) ou
termo de anuéncia (Docentes de outros compus)

Download Termo de ciéncia (Clique aqui)
Download Termo de anuéncia (Clique aqui)
ou através do site www.fundibio.com.br/formularios

Para eventuais duvidas ou maiores informagdes, envie um e-mail para
fundibio.ibb@unesp.br ou ligue através dos telefones: (14)3880-0859 ou
(14)3880-0864


https://fundibio.com.br/download/termo-de-ciencia
https://fundibio.com.br/download/termo-de-ciencia
https://fundibio.com.br/download/termo-de-anuencia/
https://fundibio.com.br/download/termo-de-anuencia/
https://fundibio.com.br/formularios/

2, Prestagéiode servigo

Formalizag&o de prestacdo de servigo junto a Fundibio

Formalizagédio de Prestacdo de servigo

Para formalizar a sua prestacdo de servigos junto a
Fundibio, & necessdrio o envio dos documentos
relacionados abaixo para o) e-mail
fundibio.ibb@unesp.br, garantindo que todas as
informacgdes e anexos estejam devidamente incluidos:

e Nota descritiva sobre a prestagdo de servico a ser
realizada

e Termo de ciéncia (Docentes do IBB - UNESP) ou
termo de anuéncia (Docentes de outros compus)

Download Termo de ciéncia / Termo de anuéncia

Vantagens de ser um conveniado Fundibio lt

e Compra de materiais de consumo/reagentes
 Oferecer bolsas para alunos/pesquisadores

e Compras de materiais permanentes

e Pagamento de inscricdes de Congressos/Simposios
e Pagamento de didrias e/ou deslocamentos

e Pagamento de outros servigos com o saldo Fundibio

Para eventuais duvidas ou maiores informagdes, envie um e-mail para
fundibio.ibb@unesp.br ou ligue através dos telefones: (14)3880-0859 ou
(14)3880-0864 3


https://fundibio.com.br/download/termo-de-ciencia
https://fundibio.com.br/download/termo-de-anuencia/

Documentos

Documentos e formuldrios Fundibio

Formulario RM e Justificativa - Consumo e Servicos

O formuldrio RM e Justificativa - Consumo e Servigos
deve ser preenchido e enviado a FUNDIBIO em caso de
compras de materiais de consumos e prestacdo de
servicos.

Devem ser readlizadas e preenchidas no formulario trés
(3) cotacodes, exceto casos especificos (entrar em
contato).

O nUmero referente d RM é de controle interno da
FUNDIBIO (n&o preencher).

Em casos de possiveis reembolsos, entre
primeiramente em contato com a FUNDIBIO.

Para download do Formuldario de Requisicdo de Materiais -
Consumo e servicos (RM)
(CLIQUE AQUI)

Para eventuais duvidas ou maiores informagdes, envie um e-mail para
fundibio.ibb@unesp.br ou ligue através dos telefones: (14)3880-0859 ou
(14)3880-0864


https://fundibio.com.br/download/rm-consumo/
https://fundibio.com.br/download/rm-consumo/
https://fundibio.com.br/download/rm-consumo/
https://fundibio.com.br/download/rm-consumo/
https://fundibio.com.br/download/rm-consumo/
https://fundibio.com.br/download/rm-consumo/

Documentos

Documentos e formuldrios Fundibio

Formuldrio de Requisi¢céo de Materiais Permanentes (RM)

Para realizacdo de compras de materiais permanentes
€ necessdrio que seja realizado o contato prévio com a
FUNDIBIO para solicitacdo de abertura de processo.

Assim, ser@ orientado da melhor maneira para que o
formuldario seja preenchido corretamente.

Para download do Formuldrio de Requisi¢cdo de Materiais
Permanentes (RM) (CLIQUE AQUI)

Formuldrio para compras no exterior

Este formuldrio € utilizado para compras de materiais,
publicacdo de artigos cientificos, prestacdo de
servigos, entre outros, que foram realizadas
internacionalmente.

Solicitamos que haja um contato prévio com a
FUNDIBIO para maiores esclarecimentos

Para download do Formuldario para compras no exterior
(CLIQUE AQUI)

Para eventuais duvidas ou maiores informagdes, envie um e-mail para
fundibio.ibb@unesp.br ou ligue através dos telefones: (14)3880-0859 ou
(14)3880-0864 o


https://fundibio.com.br/download/rm-permanentes/
https://fundibio.com.br/download/rm-permanentes/
https://fundibio.com.br/download/rm-permanentes/
https://fundibio.com.br/download/rm-permanentes/
https://fundibio.com.br/download/rm-permanentes/
https://fundibio.com.br/download/formulario-invoice/
https://fundibio.com.br/download/formulario-invoice/
https://fundibio.com.br/download/formulario-invoice/
https://fundibio.com.br/download/formulario-invoice/

Documentos

Documentos e formuldrios Fundibio

Recibo de didrias

Este recibo deve ser utilizado nas solicitacdes de didarias
e preenchido conforme a tabela.

Lembramos que ao solicitar a didria pela FUNDIBIO, o
mesmo néo podera solicitar através de outras fontes

de recursos.

Para download do Recibo de Didrias (CLIQUE AQUI)

Tabela de didrias

Utilizar essa tabela para preenchimento do Recibo de
Didrias. Tabela em conformidade com os valores da
tabela FAPESP.

Para visualizagéo da Tabela de didrias (CLIQUE AQUI)

Para eventuais duvidas ou maiores informagdes, envie um e-mail para
fundibio.ibb@unesp.br ou ligue através dos telefones: (14)3880-0859 ou
(14)3880-0864


https://fundibio.com.br/download/recibo-diaria/
https://fundibio.com.br/download/recibo-diaria/
https://fundibio.com.br/download/recibo-diaria/
https://fundibio.com.br/download/recibo-diaria/
https://fundibio.com.br/download/recibo-diaria/
https://drive.google.com/file/d/18WBszQTmXXVl3OGt55nJvwizDl6Rz1g1/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18WBszQTmXXVl3OGt55nJvwizDl6Rz1g1/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18WBszQTmXXVl3OGt55nJvwizDl6Rz1g1/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18WBszQTmXXVl3OGt55nJvwizDl6Rz1g1/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18WBszQTmXXVl3OGt55nJvwizDl6Rz1g1/view?usp=sharing

Documentos

Documentos e formuldrios Fundibio

Recibo de deslocamento

Este recibo deve ser utilizado nas solicitagdes de
deslocamento.

Para o cdlculo do deslocamento, utilizar os sites abaixo:
https://www.semporor.oom.br/troce—suo—roto

ou

https://rotasbrasil.com.br/

Lembramos que ao solicitar o deslocamento pela
FUNDIBIO, o mesmo ndo podera solicitar através de
outras fontes de recursos.

Para download do Recibo de deslocamento
(CLIQUE AQUI)

Para eventuais duvidas ou maiores informagdes, envie um e-mail para
fundibio.ibb@unesp.br ou ligue através dos telefones: (14)3880-0859 ou
(14)3880-0864


https://www.semparar.com.br/trace-sua-rota
https://rotasbrasil.com.br/
https://fundibio.com.br/download/recibo-deslocamento/
https://fundibio.com.br/download/recibo-deslocamento/
https://fundibio.com.br/download/recibo-deslocamento/
https://fundibio.com.br/download/recibo-deslocamento/
https://fundibio.com.br/download/recibo-deslocamento/
https://fundibio.com.br/download/recibo-deslocamento/

%= Bolsas

Orientacdes sobre bolsas

Orientagdo - Bolsas

O termo de Outorga deverd estar preenchido e
assinado. (Formulério FUNDIBIO)

Obs: N° de processo de bolsa é dado pela Fundibio e
deverd anexar os seguintes documentos:
e Projeto (Formuldrio FUNDIBIO)
e Plano de trabalho (Formuldrio FUNDIBIO)
e Curriculo resumido
e Comprovante de vinculo (de acordo com o
modalidade da bolsa solicitada)

Os devidos documentos deverdo ser enviados por e-
mMail e arquivos separados.

Reforcamos que o envio deverd ser até o dia 20 do més
anterior ao inicio do termo de Outorga/Bolsa. O
pagamento da bolsa serd sempre no més seguinte Ao
inicio da bolsa, no 4° dia util.

Para recebimento de bolsas, o projeto deverd ter
recursos financeiros.

Para bolsas de pesquisador, deverd estar prevista no
contrato ou termo de convénio.



= Documentos

Documentos necessdarios para solicitagéo de Bolsa

Novo Termo de Outorga de Bolsas

Para download do Novo Termo de Outorga de Bolsas
(CLIQUE AQUI)

Formuldrio de Projeto para solicitacdo de bolsa

Para download do Formuldrio de Projeto para solicitagéo
de bolsa (CLIQUE AQUI)

Plano de Trabalho

Para download do Formulério Plano de Trabalho
(CLIQUE AQUI)

Tabela de Bolsas

Utilizar essa tabela para preenchimento do Recibo de
didrias.
Para visualizagéio da Tabela de Bolsas (CLIQUE AQUI)
Para eventuais davidas ou maiores informagdes, envie um e-mail para

fundibio.ibb@unesp.br ou ligue através dos telefones: (14)3880-0859 ou
(14)3880-0864


https://fundibio.com.br/download/termo-de-outorga-de-bolsas/
https://fundibio.com.br/download/termo-de-outorga-de-bolsas/
https://fundibio.com.br/download/termo-de-outorga-de-bolsas/
https://fundibio.com.br/download/termo-de-outorga-de-bolsas/
https://fundibio.com.br/download/termo-de-outorga-de-bolsas/
https://fundibio.com.br/download/termo-de-outorga-de-bolsas/
https://fundibio.com.br/download/formulario-de-projeto-para-solicitacao-de-bolsa/
https://fundibio.com.br/download/formulario-de-projeto-para-solicitacao-de-bolsa/
https://fundibio.com.br/download/formulario-de-projeto-para-solicitacao-de-bolsa/
https://fundibio.com.br/download/formulario-de-projeto-para-solicitacao-de-bolsa/
https://fundibio.com.br/download/formulario-de-projeto-para-solicitacao-de-bolsa/
https://fundibio.com.br/download/formulario-de-projeto-para-solicitacao-de-bolsa/
https://fundibio.com.br/download/formulario-de-projeto-para-solicitacao-de-bolsa/
https://fundibio.com.br/download/formulario-de-plano-de-trabalho/
https://fundibio.com.br/download/formulario-de-plano-de-trabalho/
https://fundibio.com.br/download/formulario-de-plano-de-trabalho/
https://fundibio.com.br/download/formulario-de-plano-de-trabalho/
https://fundibio.com.br/download/formulario-de-plano-de-trabalho/
https://fundibio.com.br/download/formulario-de-plano-de-trabalho/
https://drive.google.com/file/d/1k19l7CX30MPgkU8FePuwqPPh1AaUfhSU/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1k19l7CX30MPgkU8FePuwqPPh1AaUfhSU/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1k19l7CX30MPgkU8FePuwqPPh1AaUfhSU/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1k19l7CX30MPgkU8FePuwqPPh1AaUfhSU/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1k19l7CX30MPgkU8FePuwqPPh1AaUfhSU/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1k19l7CX30MPgkU8FePuwqPPh1AaUfhSU/view?usp=drive_link
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= Instrucées sobre eventos/cursos

A comissdo organizadora deve contatar a FUNDIBIO
para esclarecimentos sobre o uso da verba
arrecadada e auxilio na elaboragdo da planilha de
custos, via e-mail (fundibic.ibb@unesp.br) ou telefone
(14-38800858 / 14-38800860).

Além disso, deve buscar apoio da vice-diretoria para
cadastrar o evento na pro-reitoriac de extensdo e
cultura. A ficha de preenchimento do evento deve ser
envioda ao STAEPE com copia para a FUNDIBIO. Apds
ISSO, d comissdo terd acesso ao sistema informatizado
de cadastro de eventos (eventos.ibb.unesp.br), sendo
necessdrio o preenchimento do formuldrio disponivel
em fundibio.com.br. > Eventos

O suporte técnico serd fornecido pela Secdo Técnica de
Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensdo (STAEPE),
disponivel pelo e-mail eventos.ibb@unesp.br.

Tr@mite de abertura de eventos completo:
(CLIQUE AQUI)

Para eventuais duvidas ou maiores informagdes, envie um e-mail para
fundibio.ibb@unesp.br ou ligue através dos telefones: (14)3880-0859 ou
(14)3880-0864


https://drive.google.com/file/d/1EbiaZXz5L0q_7GLh-mYsaffEsBYRwDoO/view

Diretor Presidente
Prof. Dr. Willian Fernando Zambuzzi

Diretor Executivo
Prof. Dr. Joel Mesa Hormaza

Diretor Executivo
Nivaldo Conceic¢éo Ferreira

Assessoria Juridica
Dra. Paula de Quadro Moreno Felicio

Administrativo Financeiro:
Marcia Galvéo (14) 3880-0858
Yasmin Barbosa (14) 3880-0864

Projetos:
Lidiane F. Porto Somadasossi (14) 3880-0860
Giulia Azevedo

Tecnologia da Informagdo / Comunicagdo
Leonardo Soares (14) 3880-0859

Para eventuais duvidas ou maiores informagdes, envie um e-mail para
fundibio.ibb@unesp.br ou ligue através dos telefones: (14)3880-0859 ou
(14)3880-0864




Informacoes

Fundacgdo do Instituto de Biociéncias
Rua Prof. Dr. Anténio Celso Wagner Zanin S/N

Caixa Postal: 510 - Botucatu/SP - CEP: 18618-689
fundibio.ibb@unesp.br - Tel: (14) 3880-0858 e 3880-0860

Site: https://fundibio.com.br

Facebook: fb.com/fundibio )
Instagram: @fundibio @
Linkedin: @fundibio [}
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https://fundibio.com.br/
https://www.facebook.com/fundibio
https://www.instagram.com/fundibio/
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